EGP

TERMO DE REFERENCIA PARA SERVICOS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA
ESCRITORIO DE GESTAO DE PROJETOS - EGP
(Processo Administrativo n°9900200462/2025)

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo de servicos de empresa de transporte terrestre (van) para o translado
dos participantes, convidados e equipe técnica da VIl escola de resiliéncia de Mercoci-
dades nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

Dia Percurso Quantidade de Vans | HORARIOS MEDIA
Translado aeroportos (internacional Galedo/ Santos
29/09 : L )
Dumont) para hotel Orizzonte (Niteroi) + agendas| 1 vande 15 lugares | 05:00 as 00:00 | R$ 2.700.00
institucionais
Recepcionista (preferencialmente, bilingue) para
29/09 |receber os participantes no aeroporto e acompanhar 1 05:00 s 00:00 [ R$ 1.332,50
até o hotel
Translado aeroportos (internacional Galedo/ Santos
30/09 . e .
Dumont) para hotel Orizzonte (Niteroi) + agendas| 1 vans de 20 lugares | 05:00 4s 23:00 | R$ 3.255,00
institucionais
Recepcionista bilingue para receber os participantes
30/09 P guep . P P 1 05:00 as 23:00 R$ 1.240,00
no aeroporto € acompanhar até o hotel
0L/10 Translado aeroportos (internacional Galedo/ Santos
Dumont) para hotel Orizzonte (Niteroi) + agendas| 4 vans de 20 lugares | 05:00 s 21:00 | R$ 9.840,00
institucionais
Recepcionista (preferencialmente, bilingue) para
01/10 |receber os participantes no aeroporto e acompanhar 1 05h00 as 21h00 | R$ 1.130.00
até o hotel
02/10 . o .
Apoio a agendas institucionais 1 vande 15 lugares | 08:00 as 21:00 [ R$ 2.025.00
03/10 C e .
Agendas institucionais + translado 4 vans de 20 lugares | 05:00400:00 | R$ 13.160,00
04/10 |Translado hotel Orizzonte para aeroportos
. . _ P P 2 vans de 20 lugares | 05:00 as 15:00 | R$ 8.000.00
(internacional Galedo/ Santos Dumont)
TOTAL: RS 42.682.50

1.1.1 Observacdo: A quantidade de vans podera ser alterada, desde que a Contratada
seja informada com a devida antecedéncia.

1.1.2 A Contratada devera disponibilizar um preposto que serd responsavel pela comu-
nicacdo direta com o responsavel pelo evento, o qual ficara encarregado de receber os
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trajetos definidos, repassa-los aos motoristas e sanar eventuais duvidas e questbes que
possam decorrer da contratacdo.

1.1.3 Os veiculos a serem utilizados para a execucdo dos servicos deverdo ser vans exe-
cutivas, com capacidade para 15 ou 20 passageiros, de acordo com a demanda de cada
dia prevista no cronograma do evento, informado no quadro acima. Todos os veiculos
deverdo estar em perfeitas condi¢des de funcionamento, com manutencdo preventiva
em dia, e apresentar registroe licenciamento atualizados, em conformidade com as nor-
mas dos orgaos de transito e transporte.

1.1.4 As vans devem ser equipadas com ar-condicionado funcional, de poténcia compa-
tivel com a capacidade total de passageiros, garantindo a climatizacao adequada du-
rante todo o trajeto. Os assentos devem ser acolchoados e individualizados, com cintos
de seguranca para todos os ocupantes, oferecendo conforto e protecdo. O espacgo in-
terno deve permitir uma boa circulacdo de ar e acomodacao confortdvel dos passagei-
ros, inclusive com espaco para bagagens compativel com a necessidade dos traslados,
além dos seguros de passageiro e de terceiros.

1.1.5 Além disso, os veiculos deverdo contar com itens de seguranca obrigatoérios, como
extintor de incéndio, tridngulo, além de motoristas devidamente habilitados e uniformi-
zados, com experiéncia em transporte de passageiros e conhecimento prévio das rotas
em Niterdi e regido metropolitana do Rio de Janeiro. A limpeza interna e externa das
vans deverda ser mantida diariamente, garantindo higiene e boa apresentacdo ao longo
de todo o periodo de prestacdo do servigo.

1.1.6 Em caso de falha mecanica, pane ou qualquer outro problema que impeca o uso
regular de uma das vans previstas, a empresa contratada deverd providenciar, de forma
imediata, a substituicdo do veiculo por outro de caracteristicas e capacidade similares,
sem qualquer prejuizo a execugao do servigo nem ao cronograma do evento. A nao subs-
tituicdo imediata podera acarretar penalidades conforme previsto neste Termo de Re-
feréncia.

1.1.7 A contratada devera disponibilizar, nos dias indicados no cronograma acima, uma
pessoa recepcionista, preferencialmente bilingue (que fale portugués-espanhol) para
receber e orientar os participantes nos aeroportos, garantindo atendimento adequado
e suporte durante os deslocamentos iniciais para o evento.

1.2.  Os servigos objeto desta contratagdo sao caracterizados como comuns.

1.3. Tendo em vista a natureza do objeto, qual seja, contratacao de veiculos terrestres,
nao ha como parcelar o objeto a ser contratado.

1.4. O prazo de execugao da contratagao é de 10 dias, contado da divulgagao no Portal

Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), da empresa vencedora.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TACAO

2.1.A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenori-
zada no Documento de Formalizacdao de Demanda e no apéndice deste Termo de Refe-
réncia.

2.1.1 Contratacdo de empresa especializada em transporte terrestre para atender a VIl
Escola de Resiliéncia de Mercocidades — Edicao Niterdi 2025, a ser realizada entre os
dias 12 e 3 de outubro de 2025. O servigo sera prestado no periodo de 29 de setembro
a 4 de outubro de 2025, contemplando dois grupos distintos, totalizando 45 pessoas: o
primeiro grupo, com 5 representantes da Secretaria Técnica Permanente das Mercoci-
dades (STPM), chegara em 29/09 e permanecera até 04/10; o segundo grupo, composto
por 40 participantes, entre alunos e professores, chegard a partir de 30/09 e também
ficara até 04/10. A contratacgdo visa garantir a mobilidade entre os locais de hospeda-
gem, eventos, oficiais e visitas técnicas, assegurando a boa execugao da programagao.
A realizacdo deste evento internacional em Niterdi, primeira edi¢do no Brasil, reforca a
posicdo da cidade na Rede Mercocidades e fortalece sua imagem como referéncia em
politicas de resiliéncia urbana. Dessa forma, é fundamental a contratacdo de transporte
terrestre para viabilizar o deslocamento dos participantes na cidade de Niterdi, tanto
para o cumprimento das agendas institucionais quanto para os traslados entre o hotel
e o0 aeroporto, e vice-versa.

2.2. O objeto da presente contratacdo ndo esta previsto no Plano de Contratacdo
Anual (PCA), por se tratar de servigo ndao continuo e de execugao Unica. Nessa hipotese,
conforme dispde o art. 105 da Lei n2 14.133/2021, a contratac¢do pode ser realizada com
base nos créditos orcamentdrios do exercicio corrente, observadas as normas da Lei n2
4.320/1964 e do Decreto n? 93.872/1986, especialmente no que se refere ao empenho
da integralidade da despesa.

2.2.1 O processo de contratacdo sera, em momento oportuno, encaminhado para auto-
rizagdo pelo Chefe do Poder Executivo, em conformidade com o art. 29, §62, do Decreto
Municipal n2 14.730/2023.

2.2.2 Esta contratacdo justifica-se pela necessidade de garantir a logistica e a mobilidade
dos participantes da VIl Escola de Resiliéncia de Mercocidades — Edicao Niteréi 2025,
assegurando o bom andamento das atividades, a seguranca dos convidados e a ade-
guada recepcao institucional durante todo o evento.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descri¢ao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico es-
pecificos no Documento de Formalizacdo da Demanda e neste Termo de Referéncia.

3.1.2 A contratacdo de empresa especializada em transporte terrestre tem como obje-
tivo viabilizar o deslocamento dos participantes, convidados e equipe técnica da VIII Es-
cola de Resiliéncia de Mercocidades, entre os dias 29 de setembro e 4 de outubro, na
cidade de Niterdi/RJ. Os servicos incluem translado de chegada e retorno entre os aero-
portos do Rio de Janeiro (Galedo e Santos Dumont) e o hotel Orizzonte, bem como apoio
logistico para a realizacdo das agendas institucionais previstas durante o evento. A frota
disponibilizada deverd contar com vans de 15 e 20 lugares, conforme demanda didria,
garantindo conforto, pontualidade e seguranga.

3.1.3 O servigo prestado abrangeratodo o ciclode vida do objeto, desde o planejamento
logisticoinicial até a execugdo e desmobilizagao final. Isso envolve a programacgdo deta-
Ihada dos horarios, rotas e quantidade de veiculos necessarios por dia, a disponibilizacao
de motoristas qualificados e veiculos em conformidade com as exigéncias legais e ope-
racionais, além da execugdo dos deslocamentos dentro da janela de horarios estabele-
cida para cada data. A operacdo devera ser conduzida com eficiéncia, respeitando nor-
mas de seguranca, acessibilidade e qualidade no atendimento aos usuarios.

3.1.4 Ao final do evento, os servicos incluirdo os traslados de retorno ao aeroporto, en-
cerrando o ciclocom a desmobilizagdo da frota e, quando necessario, a entrega de rela-
térios operacionais. Toda a execugdo devera ocorrer sob acompanhamento e fiscaliza-
¢do do contratante, visando garantir o cumprimento integral das condicdes estabeleci-
das neste instrumento, de forma a assegurar o bom andamento das atividades institu-
cionais e a adequada recep¢dao e mobilidade dos participantes ao longo de todo o
evento.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Com-
pras Sustentaveis do Municipio de Niterdi:

4.1.1 As vans utilizadas na prestacdo do servico deverao, preferencialmente, operar com
combustiveis menos poluentes, contribuindo para a redugcado das emissGes de gases de
efeito estufa. Os motoristas devem adotar praticas de condugdo sustentavel, evitando
aceleragGesbruscas, ociosidade prolongada do motor. A limpeza dos veiculos deverd ser
realizada com produtos biodegradaveis, priorizando a reducdo do impacto ambiental
durante toda a execugdo do contrato.
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Da participacdao de empresas sob a forma de consércio

4.2 N3o serd permitida a participacdo de empresas sob a forma de consdrcio, em razao
da necessidade de responsabilidade unica e direta pela execugdo do servigo, visando
garantir maior agilidade, controle operacional e cumprimento do cronograma do
evento.

Subcontratacao

4.3 Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.4 N3o sera exigida garantia contratual, nos termos dos artigos 96 e seguintes da Lei n2
14.133/2021, em razdo do baixo risco associado a natureza do servi¢o contratado e do
curto prazo de execucdo. Tal dispensa assegura a adequada prestacdo do servico sem
necessidade de garantia adicional.

Vistoria

4.5 Néo ha necessidade de realizagdo de avaliagéo prévia do local de execug¢do dos
servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. BIA execugdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 1 dia apds a emissdo da ordem de servico;

5.1.2. A execugdo dos servigos consistird no transporte terrestre de passageiros
em vans executivas, com capacidade para 15 ou 20 lugares, conforme a demanda
prevista no cronograma do evento. Os veiculos deverdo ser apresentados diari-
amente em perfeitas condigdes de funcionamento, com manutengao preventiva
em dia, documentacdo regularizada e higienizacdo interna e externa. A contra-
tada indicara um preposto responsavel pela comunicacao direta com a coorde-
nag¢ao do evento, encarregado de receber os trajetos definidos, repassa-los aos
motoristas e realizar os ajustes necessarios. Os motoristas deverao ser devida-
mente habilitados, uniformizados, com experiéncia comprovada em transporte
de passageiros e conhecimento prévio das rotas de Niterdi e da regido metropo-
litana do Rio de Janeiro. As vans deverao dispor de ar-condicionado funcional,
assentos individuais com cintos de seguranca e espago compativel para baga-
gens, garantindo conforto e segurangaaos usuarios. A prestacdo do servico ocor-
rerd em regime de disponibilidade continua, respeitando os horarios previstos
para cada dia do evento, assegurando, em caso de falha ou pane, a substituicao
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imediata do veiculo por outro de caracteristicas equivalentes, de modo a ndo

comprometer a execucdo das atividades programadas. Além disso, devera ser

disponibilizado um(a) recepcionista, preferencialmente bilingue (portugués-es-

panhol) para atender os participantes no aeroporto, conforme cronograma do

item 1.1.

5.1.3. Cronograma de realiza¢ao dos servigos conforme item 1.1 deste Termo

de Referéncia:

5.1.3.1

5.1.3.2

5.1.3.3

5.1.3.4

5.1.3.5

5.1.3.6

5.1.3.7

No dia 29 de setembro de 2025, serd necessdrio o translado dos ae-
roportos internacionais Galedo e Santos Dumont para o Hotel Oriz-
zonte, em Niterdi, além do apoio as agendas institucionais. Para esta
data, serd disponibilizada 01 van de 15 lugares, no periodo de 05h00
as 00h00, com apoio de recepcionista bilingue, destinada ao atendi-
mento de 05 representantes da Secretaria Técnica Permanente das
Mercocidades (STPM).

Em 30 de setembro de 2025, haverd a mesma programagdo de trans-
lados e agendas institucionais, com recepcionista bilingue, sendo ne-
cessdria a disponibilizagdo de 01 van de 20 lugares, entre 05h00 e
23h00.

Ja em 12 de outubro de 2025, em razao da abertura oficial da VIII
Escola de Resiliéncia de Mercocidades, sera demandada maior capa-
cidade logistica. Nessa data, serdo disponibilizadas 04 vans de 20 lu-
gares, das 05h00 as 21h00, também com recepcionista bilingue.

No dia 2 de outubro de 2025, o transporte estara voltado ao apoio
das agendas institucionais, sendo necessaria 01 vande 15 lugares, no
periodo de 08h00 as 21h00.

Em 3 de outubro de 2025, além do atendimento as agendas institu-
cionais, haverd demanda de translado, com disponibilizacdo de 04
vans de 20 lugares, das 05h00 as 00h00.

Por fim, em 4 de outubro de 2025, ocorrera o retorno dos participan-
tes, com translados do Hotel Orizzonte para os aeroportos Galedo e
Santos Dumont, sendo previstas 02 vansde 20 lugares, operando das
05h00 as 15h00.

A contratada deverd nomear um preposto, que ficara responsavel
por receber o cronograma das vans e proceder a respectiva distribui-
cdo entre os motoristas designados, os quais deverdo estar devida-
mente uniformizados.
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Local e horario da prestagio dos servigos

5.2.  Osservicos serdo prestados no seguinte endereco: entre os aeroportos interna-
cionais do Gale3o e Santos Dumont, o Hotel Orizzonte, localizado em Niterdi/RJ, e de-
mais locais definidos para a realizacdo das agendas institucionais previstas no crono-
grama do evento.

5.3. Os servicos serdo prestados no seguinte horario: conforme o cronograma do
evento previsto na tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. Translado dos participantes entre os aeroportos internacionais Galedo e Santos
Dumont, o Hotel Orizzonte e os locais de eventos e visitas institucionais, conforme cro-
nograma estabelecido no item 1.1 deste Termo de Referéncia. Prestacdo de apoio as
agendas institucionais durante todo o periodo do evento, garantindo o deslocamento
seguro e eficiente dos participantes.

29/09/2025: 1 van de 15 lugares, 05h00 as 00h00,
30/09/2025: 1 van de 20 lugares, 05h00 as 23h00;
01/10/2025: 4 vans de 20 lugares, 05h00 as 21h00;
02/10/2025: 1 van de 15 lugares, 08h00 as 21h00;
03/10/2025: 4 vans de 20 lugares, 05h00 as 00h00;
04/10/2025: 2 vans de 20 lugares, 05h00 as 15h00.

5.5 Recepc¢do nos aeroportos, nos diasindicados na tabela do item 1.1 deste Termo
de Referéncia, garantindo orienta¢cdo adequada aos participantes.

5.6 Acontratada serd responsavel pela gestao operacional das vans e motoristas, inclu-
indo a nomeacdo de um preposto para receber o cronograma e distribuir as tarefas en-
tre os motoristas designados, a supervisdao da execugdo dos servigos conforme horarios
e itinerdrios estabelecidos, bem como a garantia de substituicdo imediata de veiculos
em caso de pane ou qualquer outro problema que comprometa a prestagao do servigo.
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Materiais a serem disponibilizados

5.7. Paraa perfeita execugao dos servicos, a contratada devera disponibilizar as vans
em quantidade e capacidadeindicadas no cronograma, equipadas com ar-condicionado,
condicoes de limpeza e conservacdo e itens de seguranca necessarios ao transporte de
passageiros, bem como uniformes para os motoristas e recepcionista bilingue nos dias
de chegada dos participantes. Todos os materiais e veiculos deverdao ser mantidos em
perfeito estado de conservacdo, sendo providenciada substituicao imediata em caso de
falha ou pane, de forma a ndo comprometer a continuidade, a seguranca e a qualidade
das operagdes durante o evento.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. O objeto ja foi dimensionado conforme tabela do item 1.1 deste Termo de Refe-
réncia.

Procedimentos de transi¢do e finalizag¢ao do contrato

5.9. N3o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido
as caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133,de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-

cias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em casode imprevistos operacionais, panes nos veiculos ou necessidade de ajus-
tes no cronograma do evento, a execugdo dos servicos poderd ser reprogramada pelo
tempo necessario, mediante comunicagdo formal entre a contratada e a contratante,
assegurando o cumprimento integral de todas as atividades previstas, sem prejuizo para
a logistica e o atendimento aos participantes. Devendo toda e qualquer alteracdo do
cronograma inicial ser autorizada previamente pela contratante.
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6.3.  As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de pro-
vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagio
do plano de fiscalizagao, que contera informagoes acerca das obrigagoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacio, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das san-

¢oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6.[J A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da pres-
tacao dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagao a execugio
do objeto contratado.

6.7 A contratada devera assegurar que o preposto estara disponivel para comunicagao
direta e apoiar na solugao de eventuais questdes que possam surgir na decorréncia da execu-
¢ao do servico contratado

6.8. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manu-
tengdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exer-
cicio da atividade.

Fiscalizagao

6.9. A execuc¢iao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10. As atribui¢Ges do fiscal do contrato sao aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

6.11. Além do disposto acima, a fiscaliza¢ao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.11.1. Verificard diariamente a disponibilidade de vans, motoristas habilitados e
recepcionistas bilingue, conforme o cronograma estabelecido no item 1.1 deste
Termo de Referéncia, garantindo que todos os recursos estejam prontos e ope-
racionais para o atendimento aos participantes.
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Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato tem como fun¢ao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribui¢ées administrativas que sao inerentes ao controle indi-

vidualizado de cada contrato, as quais estao previstas no artigo 18 do Decreto Municipal
14.730/23.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1.Seraindicada a reten¢ao ou glosa no pagamento, proporcional airregularidade verificada,

sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1. nao produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou niao executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu-

¢aodo servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Oitem 7.1 ndo impede a aplicagcao concomitante de outros mecanismos para a avalia-

¢ao da prestacao dos servigos.

7.3. Aafericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.3.1. Conferéncia diaria dos relatérios de itinerarios das vans, contendo hora-
rios, trajetos, atividades realizadas e tempo disponivel de cada veiculo, conforme cro-
nograma estabelecido no item 1.1 deste Termo de Referéncia;

7.3.2. Verificagao da disponibilidade e apresentagao dos motoristas uniformiza-
dos e habilitados, bem como da presenca de recepcionistas bilingue nos dias de chegada
dos participantes;

7.3.3. Avaliacdo das condi¢cGes operacionais e de seguranca das vans, incluindo
limpeza, conservacao, funcionamento do ar-condicionado e demais itens necessarios ao
transporte seguro dos participantes, e substituicio imediata de veiculos em caso de
pane ou problema, garantindo a execugdao do servigo pelo tempo previsto no crono-
grama didrio.

7.3.4 Os valores referentes a execucdo contratual poderdo ser descontados pro-
porcionalmente caso as vans com os respectivos motoristas ndo estejam disponiveis
pelo tempo previsto na tabela do item 1.1, assim como se a recepcionista bilingue nao
permanecer disponivel pelo periodo didrio estabelecido no mesmo item. O desconto
serd calculado com base na proporc¢ao do tempo efetivamente ndo prestado em relacdo
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ao tempo total previsto para cada dia do evento, garantindo que o pagamento reflita a
execucao real dos servicos contratados.

Do recebimento

7.4.  Osservigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15.(quinze) dias, pelos fis-
cais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento
das exigencias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1,a, da Lein® 14.133, de 2021
e att. 43, 11T do Decteto Municipal 14.730/23).

7.5. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagio de co-
branc¢a oriunda do contratado com a comprovagaoda prestacao dos servigos a que se referem

a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnicodo contrato realizara o recebimento provisério do objetodo contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 17, II do Decteto Municipal 14.730/23).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).

7.8.  De acordo com o art. 17,1V, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal seto-
rial o acompanhamento da execu¢ao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em uni-

dades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.9.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada perfodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se
for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
tituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregoes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizaciondoatestara ultima e/ou unica medi¢ao de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Pro-

visorio.
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7.10.

7.9.3. A fiscalizacdio nio efetuara o ateste da dltima e/ou tinica medicio de servicos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vira ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao
de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

7.9.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscaliza¢io forexercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera

conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em

relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados

do recebimento provisoério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,

apos a verificacao da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao mediante

termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emitirdocumento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des, conforme
regulamento (attigo 18, V, VI e VII, do Decteto Municipal n° 14.730/2023).

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdao e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,

por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos setvicos

prestados, com base nos relatérios e documentagoes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagio.

7.11.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-
¢a0 e gestao.
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7.12.  No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquida¢ao e pagamento.

7.13.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contra-

tado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-

cucao do contrato.

Liquidagdo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
até 15 (quinze) dias tteis para fins de liquidagao, na forma desta segao, prorrogaveis por igual
petiodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n° 13.281/2019.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogaciao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. a data da emissao;
7.17.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execu¢ao do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e
7.17.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquida¢ao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagao, sem

onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagio
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou 2
documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF ou em outros sistemas oficiais
para: a) verificar a manutencao das condi¢oes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
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possivel razao que impeca a participa¢ao em licitagao, no ambito do 6rgao ou entidade, pro-
ibi¢ao de contratar com o Poder Pablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.21. Constatando-seasituagaodeirregularidade do CONTRATADO, sera providenciada
sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias tuteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério do CONTRATANTE.

7.22.  Nao havendo regulariza¢io ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o rece-
bimento de seus créditos.

7.23. Persistindoa irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a res-
cisdao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-
tratado a ampla defesa.

7.24. Havendoa efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,

até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagio
junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finali-

zagao da liquidacdao da despesa, conforme se¢ao anteriors

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacao, mediante aplicagao do indice IPCA de correcio monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agencia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.29.  Quando do pagamento, sera efetuada a reten¢ao tributaria prevista na legislagao apli-

cavel.

7.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realiza¢ido do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacao vigente.
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7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n® 123, de 20006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contri-
bui¢oes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-
butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMAE CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢ao de procedimento de LICITA-
CAO, na modalidade DIPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com ado-
¢ao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execugio

8.2. Oregime de execucdo do contrato serd para servicos sem mao de obra com de-
dicacdo exclusiva, devendo a contratada disponibilizar as vans, motoristas e recepcio-
nista bilingue, garantindo a disponibilidade integral desses recursos durante os dias e
horarios previstos no cronograma do item 1.1 deste Termo de Referéncia, sem necessi-
dade de vinculo empregaticio dos motoristas ou da recepcionista bilingue com a contra-
tante.

Exigéncias de habilitagido
8.3.  Para fins de habilitacido, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territério nacional;

8.5.  Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempre-
endedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verifica¢do da autentici-

dade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/ pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus adminis-

tradores;
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8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢ao de funcionamento no

Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizara filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administra-

dores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢Ses ou

da consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (REB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.16. Provade inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao do-
micilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o ob-

jeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relaci-
onados a0 objeto contratual, devera comprovar tal condi¢ao mediante a apresentacao de
declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.
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8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2000,

estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Técnico-Profissional

8.40. Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no con-
selho profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por

execucdo de servigo de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s), caso se

aplique:

8.40.1 Para a execucdo do contrato, a contratada devera apresentar os seguintes pro-
fissionais devidamente qualificados:

8.40.2 Servicos de motoristas: habilitacdo para conduzir vans de 15 a 20 lugares, com
CNH categoria D ou superior, experiéncia comprovada em transporte de passageiros e,
quando aplicavel, atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servicos seme-
Ihantes, garantindo a seguranca e a conformidade do servico.

8.41. 0O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra deverd(do) participar do servigo
objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicGo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administragdo (§ 6° do art. 67 da Lei
n? 14.133, de 2021).

8.42. 0Os comprovantes dos itens 8.40.1 e 8.40.2 poderdo ser apresentados em nome

da matriz ou da filial do fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R§ 62.630,00 (sessenta e dois mil, seiscentos e trinta
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do itemr 1.1 deste termo de referéncia.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1 A Contratante devera fornecer a Contratada todas as informacgdes necessarias para
execucdo adequada dos servicos, incluindo cronogramas, itinerarios, locais de embar-
que e desembarque, quando possivel.

10.2 A Contratante devera designar fiscal ou gestor do contrato, responsavel por acom-
panhar, verificar e atestar a execucdo dos servicos, nos termos da legislacdo vigente.
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10.3 A Contratante devera solicitar, receber e certificar a regularidade da habilitacdo
juridica, fiscal e trabalhista da Contratada, bem como exigir que todos os documentos
apresentados estejam dentro da validade.

10.4 A Contratante devera verificar, por meio de seus fiscais, que os motoristas disponi-
bilizados pela Contratada possuem habilitacdo compativel com a categoria “D”, valida e
dentro do prazo de vigéncia.

10.5 A Contratante deverd comunicar com antecedéncia quaisquer altera¢ées no crono-
grama de servicos, ajustes de itinerarios ou quantidades de veiculos/profissionais ne-
cessarios.

10.6 A Contratante deverd efetuar o pagamento devido, conforme valores estabelecidos
e de acordo com a efetiva execugdo e comprovacao dos servicos, respeitados os prazos
legais.

10.7 A Contratante deverad registrar e comunicar formalmente a Contratada eventuais
falhas, descumprimentos ou irregularidades verificadas na execug¢do contratual.

10.8 A Contratante devera assegurar condicdes para a fiscalizacdo, permitindo acesso
da Contratada as informacdes necessdrias para a boa execuc¢ao do objeto.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até cinco dias
uteis, a contar da homologac¢io da licitagiao, podendo este ser substituido por nota de
empenho, a critério da Administracao.

11.2 A contratada devera disponibilizar vans executivas com capacidade para 15 ou 20
passageiros, conforme cronograma do item 1.1, com motoristas habilitados (CNH cate-
goria D ou superior), uniformizados e experientes em transporte de passageiros, garan-
tindo conhecimento das rotas em Niterdi e regidao metropolitana.

11.3 A contratada deve disponibilizar veiculos em perfeitas condicdes de funciona-
mento, com manutencdo preventiva em dia, registro e licenciamento atualizados, ar-
condicionado funcional, assentos acolchoados e individualizados, cintos de seguranca,
espaco adequado para circulacdo e bagagens, além de itens obrigatérios de segurancga,
como triangulo de sinalizagao.

11.4 Em caso de falha mecanica, pane ou qualquer problema que comprometa a opera-
¢do, a contratada devera providenciar substituicdo imediata do veiculo por outro de ca-
racteristicas e capacidade similares, sem prejuizo ao cronograma do evento, garantindo
a continuidade do servigo e a seguranga dos passageiros.
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11.5 A contratada devera nomear um preposto, responsavel por receber o cronograma
de trajetos e repassa-lo aos motoristas, manter comunicagao direta com o responsavel
pelo evento para solucionar duvidas e questGes relativas a execugdo do servico, e ga-
rantir que motoristas e recepcionista bilingue estejam disponiveis e aptos durante todo
o periodo definido no cronograma.

11.6 A contratada deverd disponibilizar profissional (preferencialmente, recepcionista
bilingue portugués-espanhol) nos dias indicados, responsavel pela recep¢ao e orienta-
¢do dos participantes nos aeroportos, assegurando atendimento adequado, suporte du-
rante os deslocamentos iniciais e condugdo dos participantes até o hotel.

11.7 A contratada devera seguir rigorosamente os horarios e itinerarios previstos na ta-
bela do item 1.1, ajustando os quantitativos de vans se necessario, mediante comunica-
¢do prévia com a contratante, e garantir o tempo de disponibilidade diaria dasvans e do
recepcionista bilingue, conforme definido no cronograma.

11.8 A contratada também deverd elaborar relatério didrio dos itinerarios de cada van,
registrando horarios, trajetos, atividades realizadas e tempo de disponibilidade, entre-
gando os relatérios aos fiscais da contratante, permitindo a afericdo da execugdo com-
pleta e adequada do servico. Bem como informar, diariamente, a disponibilidade do(a)
recepcionista bilingue designado(a), de modo a assegurar o pleno acompanhamento das
atividades previstas.

11.9 A contratada deverd proceder a substituicio de motoristas, recepcionistas bilingue
ou veiculos, sempre que necessario, sem qualquer 6nus adicional para a contratante,
garantindo a continuidade e a adequada execucdo dos servicos previstos no crono-
grama.

11.10 Além das obrigacbes especificadas nos topicos acima, todas as demais disposi¢des
constantes neste Termo de Referéncia possuem cardter obrigatdrio e deverao ser inte-
gralmente cumpridas pela contratada.

11.11 A contratada devera apresentar, sempre que solicitado, todas as certiddes nega-
tivas atualizadas, tanto na fase de habilitacdo quanto por ocasido dos pagamentos, de-
vendo estas estar dentro do prazo de validade

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1.  As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos espe-

cificos consignados no Or¢camento Geral do Municipio.
12.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

1)) Fonte de Recursos: 1.704.02 ;
IT) Programa de Trabalho: 1101.04.211.0145.4191;
III)  Elemento de Despesa: 33.90.33
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12.2. A dotagio relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagio da Lei

Orgamentaria respectiva e liberagio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Niterdi, 16 de setembro de 2025

Brenno Soares Leal
Matricula 12462390

Renata de Freitas Luiz Desmarais
Matricula 1247538-0

Patricia da Silva Sousa Guedes
Matricula: 43790
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